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Raadsvergadering d.d. 8 oktober 2026. 
 
 
 
 
Aan de raad, 
 
Onderwerp 
Voorstel tot vaststelling van de instructie voor de griffier van Laarbeek 2026. 
 
Beslispunten 
De instructie voor de griffier van Laarbeek 2026 vast te stellen. 
 
Samenvatting 
De huidige instructie voor de griffier dateert uit 2003 en is aan vernieuwing toe. Vorig 
jaar heeft de VNG een nieuw model voor een instructie opgesteld. De ledenbrief 25/013 
is ter informatie bijgevoegd. Voorstel is de model instructie van de VNG over te nemen 
en de voorgelegde instructie voor de griffier van de gemeente Laarbeek 2026 vast te 
stellen. De instructie uit 2003 vervalt. 
 
Aanleiding 
De huidige instructie voor de griffier dateert uit 2003 en is aan vernieuwing toe. Vorig 
jaar heeft de VNG een nieuw model voor een instructie opgesteld. De huidige instructie 
van de griffier dateert uit 2003 en is niet eerder geactualiseerd.  
 
Als uitgangspunt voor de vernieuwing van de Model Instructie is ervoor gekozen om 
zoveel mogelijk aan te sluiten bij het generieke functieprofiel van de griffier dat in het 
VNG advies ‘Op weg naar gelijkwaardige verhoudingen’ is gegeven. Daarbij heeft de VNG 
ervoor gekozen de taak en bevoegdheden van de griffier op een wat hoger 
abstractieniveau te omschrijven zodat zoveel mogelijk recht wordt gegaan aan de 
praktijk bij alle griffies. 
 
Beoogd effect en/of resultaat 
Een geactualiseerde instructie voor de griffier vaststellen. 
 
Argumenten 
Algemeen: wettelijke verplichting  
Volgens de gemeentewet stelt de raad in een instructie nadere regels over de taken en 
bevoegdheden van de griffier. Om hieraan te voldoen wordt u voorgesteld deze instructie 
vast te stellen. De instructie is door de werkgeverscommissie besproken en voorgesteld 
wordt de bijgevoegde instructie, gebaseerd op het VNG-model ter besluitvorming aan te 
bieden.  
 
Keuze voor het VNG model  
De gemeentewet bepaalt dat de gemeenteraad de taken en bevoegdheden van de 
griffier zelf vaststelt. Dat betekent dat de invulling van de functie van raadsgriffier ook 
per gemeente kan verschillen. De VNG heeft onlangs de modelinstructie voor de griffier 
uit 2019 herzien. De instructie die nu bij u voorligt, is gebaseerd op dit VNG model. De 
voorgestelde instructie geeft blijk van een meer omvattend takenpakket en doet recht 
aan de huidige werkzaamheden van de griffier. Het griffiersambt heeft zich de afgelopen 
jaren sterk ontwikkeld. Lag voorheen de nadruk op de organisatorische en logistieke 
kant bij de voorbereiding van commissie- en raadsvergaderingen, thans omvat de 
functie ook adviserende taken, kwaliteitsontwikkeling en strategische advisering. Met de 
voorliggende instructie wordt aangesloten bij de huidige positie, rollen en taken van de 
griffier en de verdere professionalisering van dit ambt.  
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Een instructie geeft helderheid en duidelijkheid  
Het vaststellen van een instructie voor de griffier, geeft helderheid en duidelijkheid over 
het takenpakket van de griffier. 
 
Kanttekeningen o.a. financiële, juridische, communicatieve en 
veiligheidsaspecten 
Niet van toepassing. 
 
 
Bijlagen (meegezonden stuk(ken), ter inzage gelegde stukken) 
- Instructie voor de griffier van de gemeente Laarbeek 2003. 
- Concept raadsbesluit (met toelichting). 
- Ledenbrief 25/013 van de VNG – Model instructie voor de griffier 2025. 
 
Namens de werkgeverscommissie 
De raadsgriffier van Laarbeek, 

 
 
 

M.L.M. van Heijnsbergen 
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